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COMUNICACION INTERNA

DE: SERVICIO DE ASUNTOS GENERALES Y GESTION DE RECURSOS
A: TODAS LAS SUBDIRECCIONES GENERALES

En aras de llevar a cabo una correcta gestién de aquellos tramites que deben ser
publicados en la guia Prop y teniendo en cuenta que este Servicio de Asuntos
Generales y Gestién de Recursos es el competente para el mantenimiento y
actualizacion de la citada guia, se recuerda a esas subdirecciones generales que
deben remitir al correo electronico: modernizacion_vicipi@gva.es, con una
antelacion minima de 15 dias a la fecha prevista de su publicacién en el DOGV, Ia
Ficha GUC que se adjunta a esta comunicacién, debidamente cumplimentada con los
datos del tramite correspondiente. Cuando se trate de la modificacion o actualizacién
de un tramite ya existente se debera destacar en negrita la parte que se desea
cambiar.

Cabe sefialar que cuando se publique en el DOGV alguna resolucién que afecte o esté
relacionada con algun tramite existente y se considere necesario que esa informacion
se deba transmitir a la ciudadania, debera comunicarse a este servicio a través del
correo electrénico indicado anteriormente.

Cuando el tramite sea telematico o telematico/presencial:

Paralelamente a la preparacién de la ficha GUC se debe iniciar el proceso de
tramitacién telematica, debiendo contactar para ello con el correo electrénico
gestor tramites@gva.es (remitiéndole la plantilla de solicitud de tramite telematico
gue acompana a esta comunicacidn), para que realicen las tareas necesarias para su
adaptacion telematica y también con disefio de formularios para la creacién de los
formularios y documentos telematicos (formularios prop@gva.es).
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Es aconsejable contactar con antelacién a la publicacidn correspondiente en el DOGV,
tanto con el Servicio de Asuntos Generales y Gestidon de Recursos como con el gestor
de tramites y disefio de formularios, ya que requiere un tiempo realizar las
adaptaciones necesarias.

Cuando el tramite a publicar en la guia Prop sean Becas:

Circuito diferente para solicitudes de becas, hay que preverlo con tiempo. Es
necesario para estos casos ponerse en contacto previamente con Rafa Valcarcel (Tel.
208988 - valcarce@gva.es) del Servicio de Organizacion y Gestiéon Econdmico-
Presupuestaria de las TIC

Para cualquier aclaracion o duda, contactar con el Servicio de Asuntos Generales y
Gestion de Recursos en la siguiente direccion de correo electrénico:
modernizacién_vicipi@gva.es

Firmat per Josep Del gado De Mdlina
Martinez el 26/01/2022 13:14:10
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