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INSTRUCCIO

Namero: 1/2023 Data: 10 de febrer de 2023

Organ emissor: Direccié General d’Infancia i Adolescéncia

Assumpte: Instruccions relatives a la instruccié del procediment de tramitacid dels expedients|
incoats a I'empara de la Resolucié 28 de desembre de 2022.

Ambit: Direccié General d’Infancia i Adolescéncia i Direccions Territorials d’lgualtat i Politiques
Inclusives.

En el DOGV numero 9510, del 30 de desembre de 2022, s’ha publicat la Resolucié de 28 de
desembre de 2022, de la Vicepresidéencia i Conselleria d’lgualtat i Politiques Inclusives, per la
qual es convoquen subvencions dirigides a programes de promocié dels drets de la infancia i
I’adolescencia, i de prevencid, proteccid i insercid de menors d’edat en situacié de risc o amb
mesures juridiques de proteccid, per a I'exercici 2023.

Amb la finalitat d’establir uns criteris homogenis en la tramitacid dels expedients incoats a
I'empara d’aquesta, i de conformitat amb I’article 6 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim
juridic del sector public, aquesta direccié general dicta els seglients.
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INSTRUCCIONS

PRIMERA. ASPECTES GENERALS EN LA TRAMITACIO DELS EXPEDIENTS

1.

3.

La tramitacio dels expedients que s’incoen a I’'empara de la Resolucié de 28 de desembre
de 2022, de la Vicepresidéencia i Conselleria d’lgualtat i Politiques Inclusives, per la qual
es convoquen subvencions dirigides a programes de promocio dels drets de la infancia i
I’adolescencia, i de prevencid, proteccid i insercié de menors d’edat en situacioé de risc
o amb mesures juridiques de proteccio, per a I'exercici 2023, es realitzara conforme al
procediment establit en aquesta resolucié i en les bases aprovades per I’Ordre 2/2021,
d’11 de marg, de la Vicepresidencia i Conselleria d’lgualtat i Politiques Inclusives, per la
qgual s’aproven les bases reguladores de la concessid de subvencions dirigides a
programes de promocié dels drets de la infancia i I'adolescéncia i de prevencid,
proteccié d’insercid de menors d’edat en situacid de risc o amb mesures juridiques de
proteccié (DOGV 9041, de 15 de marg de 2021, d’ara en avant Ordre 2/2021), aixi com
als criteris indicats en aquestes instruccions.

Les ajudes convocades estan dirigides als recursos segilients:
a. Programes de prevencié i proteccid de la infancia i 'adolescéncia.

b. Programes per al foment de I'acolliment familiar, aixi com per a I'adopcid de
xiquetes i xiquets amb caracteristiques molt especials.

c. Programes de formacié de professionals que interactuen en el
desenvolupament de la seua professio amb menors d’edat.

d. Programes de promocio de drets de la infancia i I'adolescencia.

L'estudi i la instruccié dels expedients sén competéncia de les direccions territorials
d’lgualtat i Politiques Inclusives.

SEGONA. TERMINI DE PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS

El termini de presentacio de les sol-licituds a I’'empara de la resolucié de la convocatoria d’ajudes

comprén des del 31 de desembre de 2022 fins al 30 de gener de 2023, els dos inclusivament.

TERCERA. PRESENTACIO DE LES SOL-LICITUDS

1.

Ha de presentar-se una sol-licitud diferent per cada programa per al qual se sol-licite
ajuda.
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No pot presentar-se més d’una sol-licitud per a un mateix programa. En el cas que una
mateixa sol-licitud s’haja presentat per a diversos programes, se’n requerira I'esmena,
d’acord amb el resolc sisé de la convocatoria.

En el cas que una mateixa entitat present diverses sol-licituds per a diferents programes,
cadascuna de les sollicituds ha d’anar acompanyada de tota la documentacio
preceptiva.

En el cas que una mateixa entitat present diverses sol-licituds per a un programa identic,
es considerara que I'tGltima validament presentada substitueix les anteriors i sera la que
es tramitara.

La sol-licitud I'emplenara i la signara electronicament en linia qui exercisca la
representacio legal de I'entitat i dispose de I'autoritzacié a aquest efecte de I'0rgan
competent per a sol-licitar la subvencid.

Per a I'any 2023, d’acord amb el que es disposa en el resolc tercer de I'esmentada
resolucid, podran optar a la subvencié els programes que contemplen allo que s’indica
a continuacio:

o Programes de prevencio i proteccio de la infancia i 'adolescéncia, dels quals
seran prioritaris els seglients:

= Prevencio de la violéncia contra la infancia i adolescéncia en les xarxes
socials i internet.

= Prevencié de conductes antisocials en menors de 14 anys d’edat.
= Prevencié d’addiccions en adolescents.
=  Foment del bon tracte en la infancia i I’adolescéncia.

o Programes per al foment de I’acolliment familiar, aixi com per a I’adopcié de
xiquets, xiquetes i adolescents amb caracteristiques molt especials, dels quals
es consideraran prioritaris els segiients:

= Sensibilitzar la societat, donant a conéixer el recurs de l'acolliment
familiar com a mesura de proteccié de la infancia i I'adolescéncia per
excel-léncia, i l'adopcié de xiquets, xiquetes i adolescents amb
caracteristiques molt especials.

= Captar potencials families acollidores per a formalitzar acolliments de
xiquets, xiquetes i adolescents protegits per la Generalitat que, per les



&

A\

GENERALITAT ‘ SISTEMA PUBLIC
VALENCIANA SERVEIS SOCIALS

Vicepresidéncia i Conselleria
d’lgualtat i Politiques Inclusives

seues circumstancies i necessitats especials, tenen menys possibilitats
de ser acollits en familia.

Captar entitats publiques i privades que s’adherisquen al programa de
I'acolliment familiar perqué es comprometen formalment a oferir
beneficis o avantatges respecte dels productes o serveis que
constituisquen el gir ordinari de la seua activitat, siga de productes i/o
serveis.

o Programes de formacié de professionals que interactuen, en el

desenvolupament de la seua professid, amb menors d’edat. En aquest sentit,

nomeés seran objecte de subvencié els programes formatius que versen sobre

alguna de les mateéries identificades a continuacié:

Entorns segurs per a la infancia i 'adolescéncia: bon tracte; prevencid,
deteccié preco¢ i actuacié davant de tota forma de violéncia;
identificacié de factors de risc i vulnerabilitats i impacte dels rols i
estereotips de génere (totes en un mateix programa)

La seguretat i I'Us segur i responsable d’internet en la infancia i
I’adolescéncia. Us intensiu i generacié de trastorns conductuals.

Prevencid de la victimitzacié secundaria.
Prevencid, deteccid i atencio de I'abus sexual infantil.

Prevencio, deteccio i atencié de I'explotacid sexual i trafic de menors
d’edat.

Diversitat sexual i familiar, i deteccid i prevencio de les diferents formes
d’LGTBI-fobia.

o Programes de promoci6 de drets de la infanciai I’adolescéncia: sén considerats

com a tal aquells programes dirigits:

A la poblacié en general de la consideracié de les persones menors
d’edat com a subjectes de drets.

A fomentar la seua participacio activa i progressiva segons la seua edat
i maduresa en els ambits publics i socials que els afecten directament o
indirectament.

A promoure l'interés superior de la infancia i 'adolescéncia com a
principi rector de tota I'actuacio social.
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Cal tindre en compte que, per a ser considerats com a prioritari, els objectius i les actuacions del
programa presentat han de respondre inequivocament a les finalitats que es recullen en els
apartats anteriors, cosa que significa que la definicié de I'objecte i la finalitat del programa
presentat a la sol-licitud de subvencié ha d’identificar-se clarament amb alguna de les prioritats
gue s’acaben de detallar i que les actuacions que contempla han de ser pertinents paren complir
aquesta finalitat.

QUARTA. TRAMITACIO TELEMATICA DE LES SOL-LICITUDS

e Elformulari de sol-licitud s’emplena en linia i la seu electronica exigeix que se signe.! Cal
comprovar, no obstant aixo, que qui signa té poder per a fer-ho, la qual cosa quedara
acreditada si es dona alguna de les condicions seglients:

o A)Que la persona signant figure com autoritzada en I'annex | i aquest és valid.

o B) Que la sol‘licitud s’ha signat amb el certificat electronic de I'entitat, i en
aquest cas la representacio figura en la mateixa signatura electronica.

o C) Que s’aporta un poder notarial en qué s’indica que la persona signant pot
tramitar i acceptar subvencions.

e Respecte a I'aplicacid informatica en la qual es tramiten les sol-licituds, enguany, com a
novetat, s’ha incorporat la nova aplicacié de gestié d’expedients ESTER. Durant aquest
exercici conviuran SUGUS i ESTER. En aquest sentit, cal destacar el seglient:

o Els expedients apareixeran en les dues aplicacions, i es generara
automaticament el nimero d’expedient assignat a cada sol-licitud de subvencio
sota la seglient nomenclatura:

= IAPRE: aquelles sol-licituds presentades relatives als programes de
prevencio i proteccié de la infancia i I'adolescencia.

= IAFOM: aquelles sol-licituds presentades relatives als programes de
foment de I'acolliment familiar.

= IAFORM: aquelles sol-licituds presentades relatives als programes de
formacié.

1 Pot donar-se el cas que, en lloc del tramit especific, la documentacié s’haja presentat pel tramit Z o
com a aportacio a un altre expedient, i en aquest cas faltara completa i haura de requerir-se. Si és aixi,
s’ha de contactar amb la Direcci6 General.
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= IAPDI: aquelles sol-licituds presentades relatives als programes de
promocié dels drets de la infancia.

e Una vegada que s’assigne el codi de I'expedient, la seua tramitacié es realitzara en
ESTER, excepte indicacié en contra de la DGTIC.

e Consulta telematica de dades davant de I’Agéncia Tributaria estatal i autonomica i
amb la Tresoreria de la Seguretat Social.

o En la sollicitud consta si I'entitat autoritza la consulta telematica de dades
davant de I’Agencia Tributaria, estatal i autonomica, i amb la Tresoreria de la
Seguretat Social.

o La consulta de dades de la hisenda autonomica i estatal requereix, en tot cas,
autoritzacié.

o La consulta de dades de la Seguretat Social es pot realitzar sempre que no hi
haja oposicid expressa.

o Quan es donen les condicions anteriors, el personal instructor obtindra els
certificats corresponents mitjancant la consulta telematica.

o La consulta es pot fer des de SUGUS/ESTER, pero, en cas que siga negativa, és
convenient realitzar-la des de la PAI per a poder obtindre un justificant i adjuntar-lo a
I'expedient.?

o Quan no s’autoritze la consulta telematica per a la comprovacio d’estar al corrent en
les obligacions tributaries, s’adjuntara un certificat d’estar al corrent amb la hisenda
estatal i amb la hisenda de la Generalitat. També haura de presentar-se un certificat

2 Amb la utilitzacié de la plataforma PAI, adquireix el compromis de realitzar les consultes amb els fins
exclusius de la tramitacié de procediments per als quals ha obtingut I'autoritzacid, i és responsable de
totes les consultes que es realitzen utilitzant el seu certificat electronic. Aixi mateix, té I'obligacié de
guardar el secret professional respecte a les dades incloses en les transmissions de dades obtingudes.

Es considerara com a Us irregular o indegut la consulta de dades relativa a interessats concrets les
sol-licituds o els expedients dels quals no es troben tramitant-se en els procediments autoritzats o
d’aquells sobre els quals no conste el seu consentiment exprés, o la consulta que no estiga autoritzada
per llei.

El fet d’incomplir les obligacions indicades, assignar autoritzacions no necessaries per a les funcions
encomanades i no actuar amb diligéncia respecte de la custodia de la clau dels seus certificats i dels
suports d’aquests, donaran lloc a I’exigéncia de responsabilitats administratives, en concret les establides
en el titol VIl de la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia
dels drets digitals, aixi com de responsabilitats de qualsevol altra naturalesa, fins i tot penals.

Totes les accions realitzades seran registrades per a posteriors processos d’auditoria i control d’accessos.
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d’estar al corrent en les obligacions amb la Seguretat Social en cas d’oposicio expressa
a la seua verificacié mitjancant consulta telematica.

El certificat aportat ha de tindre una antiguitat maxima de sis mesos en cas que en la
sol-licitud s’hagen oposat a la consulta a I’Administracié. Cal tindre en compte que si
s’ha de requerir I'entitat perqué esmene la sol-licitud perque la persona que la va signar
no tenia poder per a fer-ho, tampoc tindra validesa I'autoritzacié per a realitzar les
consultes tributaries. Per tant, en el requeriment s’ha d’indicar que la persona
apoderada ha d’autoritzar les consultes o que, en cas contrari, s’ha d’aportar el
certificat. Ha d’anar signat per I'entitat publica que I'emet.

CINQUENA. COMISSIO INSTRUCTORA

Els expedients de sol-licitud de subvencid els instruira la direccio territorial d’lgualtat i Politiques
Inclusives corresponent segons el codi de provincia d’expedient generat des de l'aplicacio
SUGUS.

Exemple de codi d’expedient:

IAPRE 2023 17 46
Programa (IAPRE, Any Ndmero d’ordre Provincia (03/12/46)
IAFOM o IAFORM) d’expedient

Persones que integren la comissid instructora

D’acord amb I'article 22 de I'Ordre 2/2021, per a la instruccié del procediment es constituira una
comissié instructora, en cada direccio territorial, que estara integrada per les seglients persones
designades per la persona titular de la direcci6 territorial:

¢ Una persona que siga cap d’alguna secci6 les funcions de la qual tinguen relacié amb
els programes objecte de la convocatoria, que exercira la presidéncia de la comissid. En
cas d’absencia, vacant o malaltia, sera substituida per una altra persona integrant de la
comissid que siga cap d’una seccidé de la direccid territorial amb funcions en materia
d’infancia i adolescéncia.

¢ Dues persones que siguen caps d’una seccié amb funcions en materia d’infancia i
adolescéncia.
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¢ Quatre persones que presten els seus serveis com a personal técnic en I'ambit de la
infancia i adolescencia, una de les quals sera designada com a secretaria de la comissio.
En cas d’abséncia, vacant o malaltia, podra suplir-la qualsevol persona integrant de la
comissidé que no exercisca la presidencia.

La designacio de les persones que integren la comissié instructora I'ha de realitzar la persona
titular de la Direccid Territorial per escrit, garantint-se la paritat d’homes i dones.

Cap acte formal de la comissid pot ser realitzat en una data anterior a la de la designacio de la
comissio instructora (com el requeriment d’esmena o la proposta provisional de valoracié).

Funcions de la comissid instructora

La comissié instructora, segons la tipologia del programa, i a la vista de la documentacié
presentada i de les obligacions que s’adquirisquen per la concessié de la subvencio, podra:

e Sol-licitar els informes dels organismes i entitats que s’estimen oportuns.

e Realitzar les actuacions que considere necessaries per a la determinacié, coneixement i
comprovacioé de les dades en virtut de les quals s’ha de resoldre la sol-licitud.

Una vegada instruit I'expedient, la comissio instructora realitzara les actuacions seglents:

e Emetra un informe en qué conste que de la informacié que consta en el seu poder es
desprén que les entitats beneficiaries compleixen tots els requisits necessaris per a
accedir a les subvencions conforme a I'article 164 de la Llei 1/2015. Aquest informe ha
d’incloure’s en I'acta de la sessid de la comissio instructora que se celebre després del
tramit d’esmena de sol-licituds, conforme al model que figura en I'annex Il d’aquesta
instruccio.

e Realitzara una relacié ordenada de les entitats sol-licitants amb una proposta de
puntuacid aplicant el barem previst en aquesta ordre i en la corresponent convocatoria,
per al seu trasllat a la comissié de valoracié. La proposta de puntuacid no sera vinculant
per a la comissid de valoracié. Aquesta relacié ordenada haura d’incloure’s també en
una acta de la comissid instructora. S’adjunta un model d’acta de la comissié instructora
en I'annex Il d’aquesta instruccio.

e Totala documentacid que siga emesa per la comissié instructora, incloent-hi la indicada
en l'apartat anterior, haura de ser subscrita per la persona que la presidisca i la que
actue com a secretaria, o els qui les substituisquen.

e La comissio instructora exercira les seues funcions, actuant com a organ col-legiat. De
cadascuna de les sessions s’algara I’acta corresponent, que sera signada per la persona

10
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gue exercisca la secretaria, i amb el vistiplau de qui exercisca la presidéncia, i que

s’ajustara al que es disposa en I'article 18 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim
juridic del sector public.

La resta de les qgliestions relatives al réegim de funcionament es regira pel que es preveu en
I'article 19 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public.

SISENA. REQUISITS DE LES ENTITATS

e Podran rebre les subvencions les entitats privades sense fi de lucre que reunisquen els

requisits generals recollits a continuacio i, si és el cas, els que s’especifiquen per al

programa per al qual se sol-licite la subvencid.

e Per aaccedir ala subvencid, les entitats hauran d’estar legalment constituides i complir

els requisits generals seglients:

(@]

Estar inscrites en el Registre general de titulars d’activitats de serveis i centres
de serveis socials de la Comunitat Valenciana abans que finalitze el termini de
sol-licituds. Aquest requisit sera comprovat d’ofici per I'drgan instructor
accedint a la consulta de RECESSO o a través d’ESTER quan incorpore la
funcionalitat de consulta del registre.

Complir els requisits establits en I'article 13 de la Llei 38/2003, de 17 de
novembre, general de subvencions, no incorrent en les prohibicions que, per a
obtindre la condicié de beneficiari de subvencions, es recullen en els seus
apartats 2 i 3. Aixo ho acreditara I'entitat en la declaracio responsable inclosa
en la sol-licitud.

Tindre algun fi estatutari o fundacional relacionat amb el programa al qual
opte en la subvencid. Aixd es pot comprovar en els estatuts de |’entitat, o es pot
inferir de la seua activitat general.

Disposar, en cas d’estar obligades per la legislacié vigent, del pla d’igualtat
d’homes i dones. Aix0 ho acreditara I’entitat en el full de declaracié responsable
del compliment de requisits.

La condicié d’estar al corrent en les obligacions tributaries i amb la Seguretat
Social es comprovara d’ofici, tal com s’ha explicat en I'apartat de “TRAMITACIO
TELEMATICA DE LES SOL-LICITUDS”.

SETENA. MOTIUS DE DENEGACIO

11
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Les sol-licituds presentades es denegaran pels motius seglients:

1.

2.

3.

De manera general:

Per I'incompliment de qualsevol dels requisits o obligacions establits en aquestes
bases o en la resolucié de convocatoria.

En relacié amb I'entitat:

Per falta d’adequacié dels seus fins a I'ambit d’actuacié del programa.

En relacié amb el programa:

Per no respondre especificament a les caracteristiques expressades en aquestes
bases o en la resolucié de convocatoria de subvencions. En aquest sentit, s’ha de
comprovar que els objectius i activitats del programa presentat coincideixen
inequivocament amb els programes subvencionables contemplats en els
articles 2,3,4,5i6 de |’Ordre 2/2021.

Per exemple, no es consideren programes de promocié de drets de la infancia
(IAPDI) els destinats a la promocid dins de la mateixa entitat, o els que van dirigits a
un col-lectiu concret i no a la poblacid general i no estan orientats a la sensibilitzacié
general sobre els drets de la infancia.

Tampoc es consideren programes de promocié els orientats a fomentar la
participacié en un assumpte particular o en un entorn que no siga I'ambit dels
assumptes publics i socials o generals.

En el cas dels programes de formacid (IAFORM) no seran admesos aquells
programes formatius que no versen sobre les materies recollides en |'apartat tercer
(apartat 5) i que no estiguen dirigits a professionals que, en |’exercici de la seua
professio, interactuen amb menors d’edat.

A diferéncia dels casos anteriors, els programes de prevencid i proteccié de la
infancia i I'adolescencia, i que no resulten prioritaris conforme a la convocatoria, no
es deneguen per aquest motiu, es tramiten, pero no se’ls concedeixen els 5 punts
per no ser prioritaris.

Per implicar actuacions que interferisquen en I'exercici de les competéncies de les
entitats publiques de proteccid de la infancia i I'adolescéncia o en els serveis
prestats per aquestes directament o indirectament, sense perjudici de la necessaria
col-laboracio per al cas de materies concurrents.
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Per exemple, si el programa envaeix competéncies administratives com apreciar i
declarar les situacions de desproteccié, o suposa exercir guarda d’NNA en
desemparament sense la preceptiva delegacid.

4. Per no haver aconseguit la puntuacié minima establida en la convocatoria.

5. Per qualsevol altra causa legalment prevista.

En el cas que alguna entitat presente una sol-licitud fora de termini, a través del tramit Z,
correspondra denegar-la de la seglient manera:

e S’incloura aquest expedient en la tramitacid genérica de la instruccié de la
convocatoria.

e No correspon iniciar tramit d’esmena d’aquesta sol-licitud.

e En/l'acta de la comissid instructora ha de constar que s’ha rebut fora de termini una
sol-licitud, indicant-hi I’entitat que I’ha presentada, el seu NIF i la data de recepcid
d’aquesta. Aixi mateix, ha de fer-se constar que es proposa no admetre-la a tramit.

e Ladenegacio de la sol-licitud constara en la resolucid final de la convocatoria.

HUITENA. DOCUMENTACIO A COMPROVAR D’EXPEDIENTS DE PROGRAMES DE PROMOCIO
DELS DRETS DE LA INFANCIA | ’ADOLESCENCIA, | DE PREVENCIO, PROTECCIO | INSERCIO DE
MENORS D’EDAT EN SITUACIO DE RISC O AMB MESURES JURIDIQUES DE PROTECCIO, PER A
L’EXERCICI 2023

e Documentacié comuna als quatre programes:
o Obligatoria.
= Signada electronicament.
= No signada electronicament.
e Documentacio especifica per cadascun dels quatre programes de la convocatoria:
o Obligatoria.

DOCUMENTACIO COMUNA ALS QUATRE PROGRAMES
- DOCUMENTACIO COMUNA ALS QUATRE PROGRAMES: OBLIGATORIA

1.1. Documentacio obligatoria signada electronicament.

e Annex l. Certificat de I'acord de sol-licitud: acreditatiu de I'acord adoptat per
I’organ competent de I'entitat, en el qual s’autoritze el representant legal la
sol-licitud d’ajuda per a algun dels programes que es convoquen. Ha d’anar
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signat electronicament per qui exercisca les funcions de secretaria. No obstant
aix0, no és necessari aportar aquesta autoritzacié si la persona representant de
I’entitat té atribucions suficients que es poden justificar mitjancant I'aportacio
d’un poder notarial en tot cas.

Annex Il. Declaracié responsable del compliment de requisits per a la subvencid:
qgue ha d’anar signada electronicament per la persona representant legal de
I’entitat.

Annex VII. Declaracid responsable sobre els criteris de concessid de la
subvencid: signada electronicament per la persona representant legal de
I'entitat.

Comprovacio de la validesa de la signatura electronica dels documents

En aquells documents en qué la signatura electronica és preceptiva, s’ha de
comprovar la seua validesa. Aquesta comprovacié es pot fer en la mateixa
aplicacié Adobe Reader o a través de l'aplicacié de validacié de signatura i
certificats en linia i demostrador de serveis d’ @signatura del Govern d’Espanya,
I'adreca web del qual és la seglient:
https://valide.redsara.es/valide/ejecutarvalidarfirma/ejecutar.html

Per a facilitar el procés de comprovacié de la signatura electronica, s’adjunten
els seglients documents de consulta:

o Manual de configuracié6 d’Adobe Reader per a la validacid de la
signatura d’un document emés pel Ministeri de Presidéncia.

o Diptic explicatiu del portal VALIDe.

El justificant que genera VALIDe s’ha de descarregar i guardar en format PDF en
I’expedient.

1.2. Documentacio obligatoria no signada electronicament.

Annex lll. Memoria d’actuacio de I'entitat en I'ambit de la infancia i
I'adolescéncia, en la qual es descriga I'experiéncia de I'entitat en la realitzacié
de qualsevol dels programes contemplats en I'Ordre 2/2021 durant els deu anys
anteriors a la data de publicacié de la convocatoria.

Per a donar lloc a puntuacio, aquest document ha d’anar acompanyat de la
documentacié original, o cOpia autentica, de I'experiéncia de I'entitat, llevat que
conste en expedient de la mateixa Generalitat.
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a.

b.

L'annex Il és preceptiu, pero la seua documentacié addicional no. Per tant, si
I’'annex no hi figura, se’n requerira I'aportacié per a esmenar la sol-licitud, perd
si falta només la documentacié addicional, no es requerira, perd no es puntuara
I’experiencia que aquesta hauria d’haver acreditat.

Memoria del programa proposat. En la memoria hi ha uns camps que han
d’incloure necessariament (en cas de no constar-hi, s’ha d’emetre requeriment)
i altres que no sén preceptius.

La memoria del programa incloura necessariament la descripcié precisa de la
seua finalitat, del seu pressupost i de les accions previstes.

En el pressupost s’especificara el cost estimat de cadascuna de les accions que
incloga el programa.

Aguesta memoria incloura els continguts especifics que s’han indicat. En el cas
que no hi figuren aquests camps preceptius, se n’ha de requerir I’aportacié en
el tramit d’esmena.

En el cas que la resta dels continguts (no preceptius) de la memoria del
programa no hi consten, no se’n realitzara requeriment i no es podra assignar
puntuacid dels criteris de valoracid que corresponguen. A continuacio, es
detallen els apartats especifics que pot contindre la memoria del programa,
depenent de cada programa especific de la convocatoria.

Per a programes de formacio:
e Enumerara totes les accions formatives projectades, especificant:
o Laseuaduracié en hores.
o El col-lectiu professional al qual es dirigeix.
o Lestematiques abordades distribuides per sessions.
o El pressupost estimat de cadascuna.

e Incloura, a més, quan siga procedent, la programacié didactica d’una sessio
tipus, el material didactic a la disposicié de les persones participants i els
instruments d’avaluacié. Si no aporta alguna d’aquesta Ultima
documentacié, no s’obtindra puntuacié en els criteris de concessid
corresponents.

Per a programa de promocio dels drets de la infancia:
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o Ambit territorial en queé es desenvolupa el programa. S’hi especificaran
totes les localitats on es realitzaran accions. Si el programa no té una
localitzacié fisica o no esta predeterminada, haura de descriure’s la
forma d’accés de les persones destinataries amb prou detall perqueé es
puga determinar el seu ambit territorial d’actuacid. Si la informacid
resulta insuficient per a determinar I’'ambit, el programa es considerara
d’ambit local.

e Procediments d’intercanvi d’informacio, o altres de coordinacié amb les
administracions competents en les materies del seu ambit d’aplicacié.
S’hi descriuran els procediments i canals de comunicacio, i s'hi
especificara I'administracié de la qual es tracta i el departament
competent en la mateéria del programa.

e Recursos humans del programa, especificant, per cada professional
intervinent, les tasques que ha de realitzar. L'experiéncia i la dedicacid
d’aquest personal adscrit al programa Unicament es puntuaran si la
seua comesa queda explicita en el programa.

e Fases de planificacié i desenvolupament del programa.

¢ Sin’hi ha, materials de difusié destinats especificament a la infancia i/o
a I'adolescencia.

e Objectius, metodologia i sistemes d’avaluacié.

Per a programes de prevencio i proteccio de la infancia i I’adolescéncia,
especificara:

L'objectiu general i els objectius especifics del programa.

El nombre d’actuacions proposades.

Els col-lectius concrets i/o la societat en general a qué es dirigeix
cadascuna de les actuacions.

L'ambit territorial en que es desenvolupa el programa. S’hi
especificaran totes les localitats on es realitzaran accions. Si el
programa no té una localitzacio fisica o no esta predeterminada, haura
de descriure’s la forma d’accés de les persones destinataries amb prou
detall perqué es puga determinar el seu ambit territorial d’actuacié. Si
la informacid resulta insuficient per a determinar I'ambit, el programa
es considerara d’ambit local.

Els procediments de coordinacid amb les administracions publiques
competents en les materies del seu ambit d’aplicacid, si n’hi ha. S’hi
descriuran els procediments i canals de comunicacid, i s’hi especificara
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I'administracié de la qual es tracta i el departament competent en la
materia del programa.

e Els recursos humans del programa, especificant, per cada professional
intervinent, les tasques que ha de realitzar. L’experiéncia i la dedicacid
d’aquest personal adscrit al programa Unicament es puntuaran si la
seua comesa queda explicita en el programa.

e Ladescripcio de la metodologia i els materials a utilitzar, si és el cas.

d. Peraprogrames per al foment de I’acolliment familiar, aixi com per a 'adopcié
de xiquetes i xiquets amb caracteristiques molt especials, especificara:

La memoria, a més del que s’ha exposat en I'apartat 1.2.b, ha de contindre per
a aquest programa:

e L’'objectiu del programa.

e Els col-lectius concrets i/o la societat en general a queé es dirigeix cada
accio.

e L'ambit territorial en qué es desenvolupa el programa (s'hi
especificaran totes les localitats on es realitzaran accions. Si el
programa no té una localitzacié fisica o no esta predeterminada, haura
de descriure’s la forma d’accés de les persones destinataries amb prou
detall perque es puga determinar el seu ambit territorial d’actuacié. Si
la informacié resulta insuficient per a determinar I'ambit, el programa
es considerara d’ambit local).

e El nombre d’activitats proposades en relacié amb la seua duracid i la
justificacié de I'adequacié del programa amb vista a la seua finalitat,
aixi com la descripcid de la metodologia i els materials a utilitzar, si és
el cas.

e També la identificacid i el perfil de les persones responsables del
desenvolupament de cadascuna de les activitats subvencionables.

DOCUMENTACIO OBLIGATORIA ESPECIFICA PER A CADA PROGRAMA

A més de tot I'anterior, és preceptiu aportar en tot cas I'annex d’informacié addicional a la
sol-licitud de subvencid especific i adaptat per a cadascun dels programes de la subvencié.
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En el cas de IAFORM, el formulari sobre el programa INFORMACIO ADDICIONAL inclou una
declaracio responsable. Per aix0 s’ha d’aportar degudament emplenat, i signat.

ALTRES COMPROVACIONS
Compte bancari d’alta per a relacionar-se economicament amb la Generalitat.
Per a comprovar si un compte bancari esta donat d’alta se seguira el circuit seglient:

e S’accedira 'expedient en SUGUS/ESTER.
e S’anira a la pestanya TERCERS.

e EnVl'apartat TIPUS BENEFICIARI, es comprovara que el camp VERSIO no esta en
blanc.

Si falta aquesta dada, el compte bancari que s’ha indicat en la sol-licitud no esta donat d’alta,
per la qual cosa en el requeriment d’esmena indicara el seglient:

Les dades personals identificatives i bancaries per a relacionar-se economicament amb la
Generalitat no estan donades d’alta. Ha de tramitar I'alta mitjancant el procediment
automatitzat, al qual pot accedir mitjangant el segiient enllagc: PROPER

Excepcionalment, si no es reuniren la totalitat dels requisits previstos per al tramit automatitzat,
la persona representant legal de I'entitat haura de presentar el model de domiciliacidé bancaria
emplenat i signat electronicament i la resta de documentacio exigida en I'article 7 de I’'Ordre
2/2022. Tant el model com la informacié sobre els documents requerits poden obtindre’s
mitjangant el segiient enllag:
https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=15996&version=amp.

NOVENA. ESMENA DE LES SOL-LICITUDS

Rebudes les sol-licituds i incoat I'expedient, la comissid instructora verificara que la sol-licitud
reuneix els requisits exigits i conté la documentacié preceptiva. Quan la sol-licitud no reunisca
els requisits exigits, o no s’aporte la documentacid necessaria, es procedira de la manera
seglent:

e La comissio instructora del procediment elaborara una acta en la qual s’especificaran
detalladament les deficiencies i omissions que té la sol-licitud presentada, aixi com els
documents preceptius que s’hi han d’adjuntar. En I'annex Il figura un model d’aquesta
acta.
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L’acta contindra el requeriment perque, d’acord amb el que s’estableix en I’article 68 de

la Llei 39/2015, en un termini de deu dies habils s’esmenen les faltes o s’aporten els

documents preceptius, amb la indicacid que, si no es fa, es considerara que s’ha desistit

de la peticid, previa resolucid, que haura de dictar-se en els termes previstos en I'article

21 de la mateixa llei.

En aquest requeriment s’indicara la informacio seglent:

(@]

El termini per a esmenar les faltes o aportar la documentacio assenyalada és el
de deu dies habils. Es considerara que s’ha desistit de la sol-licitud si,
transcorregut aquest termini, no es realitza I'esmena, préevia resolucid, que
haura de dictar-se en els termes previstos en 'article 21 de I'Ordre 2/2021.

També s’indicara a les entitats que la documentacié requerida haura d’aportar-
se telematicament a I'’expedient que conste en el requeriment, accedint a la
seu electronica de la Generalitat amb el mateix certificat electronic amb queé
es va presentar la sol-licitud. Perque I'esmena es vincule correctament al
procediment, una vegada haja accedit a la seu electronica de la Generalitat
I’entitat haura de seleccionar el codi d’expedient que correspon al programa
gue esta esmenant. Per aix0 és important d’accedir amb el mateix certificat
electronic amb que es va presentar la sol-licitud.

Els enllagos per a realitzar 'aportacié de documentacié i 'esmena de la
sol-licitud sén els seglients, segons el tipus de programa sol-licitat:

- Esmena o aportacio de documentacio en la convocatoria de
subvencions per a programes de prevencio i proteccio de la infancia
i I’adolescéncia per a I’exercici 2023:
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=21801

- Esmena de la sol-licitud de subvencions per a programes de foment
de I'acolliment familiar, aixi com de I'adopcio de xiquets i xiquetes
amb caracteristiques molt especials:
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=21806

- Tramit per a [l'aportacio o I'esmena de documentacio en el

procediment de subvencio per a programes de formacio de
professionals que interactuen en el desenvolupament de la seua
professio amb menors d’edat:
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=21804

- Tramit per a [l'aportacio o esmena de documentacio en el
procediment de subvencié a entitats sense anim de lucre per a
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programes de promocio de drets de la infancia i I'adolescéencia:
https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=22678

L’acta amb el requeriment es remetra a la Direccié General d’Infancia i Adolescencia per registre
departamental, per a la notificacié mitjancant la publicacié en la pagina web. El termini per a
esmenar les sol-licituds s’iniciara I'’endema d’aquesta publicacid. El seu inici i venciment es
comunicara a través d’un correu electronic.

DESENA. COMPROVACIO DE LES ESMENES | RESOLUCIO DE DESISTIMENT

Una vegada expirat el termini per a fer I'esmena, la comissio instructora ha de reunir-se de nou
per a comprovar si s’ha aportat la documentacid necessaria. Si no és aixi, proposara a la persona
titular de la Direccid Territorial considerar que les entitats sol-licitants han desistit de la
sol-licitud, la qual cosa es fara constar en |'acta, juntament amb els restants acords que s’han
indicat en la instruccié cinquena. Com a model d’aquesta acta pot usar-se el que figura en
I"annex Ill.

La persona titular de la Direccid territorial dictara per delegacio la resolucié de desistiment de
les entitats que no hagen fet I'esmena corresponent. S’adjunta un model de resolucié de
desistiment en I'annex IV d’aquesta instruccié. Aquesta resolucié esgota la via administrativa.
Una vegada signada, la resolucié es remetra a la Direccié General d’Infancia i Adolescéncia per
a la notificacié mitjangant la publicacié en la web. Es convenient que la resolucié es dicte i es
notifique immediatament després de la proposta, sense esperar a la conclusid del procediment
de les sol-licituds restants.

ONZENA. CRITERIS DE VALORACIO D’EXPEDIENTS DE PROGRAMES DE PROMOCIO DELS DRETS
DELS DRETS DE LA INFANCIA | ADOLESCENCIA, | DE PREVENCIO, PROTECCIO | INSERCIO DE
MENORS D’EDAT EN SITUACIO DE RISC O AMB MESURES JURIDIQUES DE PROTECCIO, PER A
L’EXERCICI 2023

e En la tramitacié dels expedients incoats relatius als programes de promocio dels drets
dels drets de la infancia i I'adolescéncia, i de prevencid, proteccié i insercié de menors
d’edat en situacidé de risc o amb mesures juridiques de proteccio, per a I'exercici 2023,
les direccions territorials d’lgualtat i Politiques Inclusives observaran els criteris que
figuren en els annexos del V al IX extrets de I'Ordre 2/2021.
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e Totes les sol-licituds es valoraran sobre un total de 100 punts, dels quals fins a 45
s’atorgaran segons criteris objectius comuns a tots els programes, i els 55 restants
segons els criteris especifics per a cada tipus de programa.

e La resolucid de la convocatoria estableix la puntuacié minima que es requereix per a
concedir la subvencié. D’acord amb la resolucié de 28 de desembre de 2022, per a
obtindre la subvencid sera necessari aconseguir una puntuacié minima de 50 punts,
dels quals almenys 20 hauran de correspondre als criteris especifics per a la categoria
de programes a la qual s’opta.

e En totes les sollicituds, es valoraran, d’'una banda, els criteris comuns a totes i, d’'una
altra, els criteris especifics de cadascuna de les tipologies de programes d’acord amb el
gue s’estableix en els annexos V, VI, VII, VIl i IX.

DOTZENA. ENTRADA EN VIGOR
La present instruccié sera d’obligat compliment a partir de la data en qué se signe.
TRETZENA. DEROGACIO DE LA INSTRUCCIO DE L’EXERCICI 2022

Queda derogada la Instruccid 3/2022 relativa al procediment de tramitacioé dels expedients
incoats a I'empara de la Resolucio de 30 de marg de 2022 sobre la tramitacié de subvencions
dirigides a programes de promocid dels drets de la infancia i I'adolescencia, i de prevencio,
proteccio i insercié de menors d’edat en situacié de risc o amb mesures juridiques de proteccio,
per a |'exercici 2022.

LA DIRECTORA GENERAL D’INFANCIA | ADOLESCENCIA

21



