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Introduccion

En el nuevo Reglamento de la Ley Organica 4/2000, que entrd en vigor el 30 de junio,
se establece el traslado por medios electronicos de determinados informes desde las
Comunidades Autonomas o las Corporaciones Locales a las oficinas de extranjeria
competentes.

Los informes emitidos por las Corporaciones Locales se generan, sin solicitud previa de
las oficinas, a instancia del extranjero interesado. En esta categoria se situarian los
informes de esfuerzo de integracion, arraigo y vivienda.

A continuacion, vamos a describir como se deben solicitar y aportar los informes
utilizando como medio telematico el Portal de Entidades Locales.
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Procedimiento iniciado por Corporaciéon Local

Este procedimiento engloba los informes emitidos por las Corporaciones Locales sin
solicitud previa de las oficinas, a instancia del extranjero interesado. En esta categoria
se situarian los informes de esfuerzo de integracion, arraigo y vivienda.

Los usuarios validos para utilizar el portal de Entidades Locales como medio
electronico de intercambio de determinados informes con las oficinas de extranjeria
serian:

e El Alcalde

* El Secretario

* El Gestor Designado

* El Gestor Expedientes de Extranjeria (ver Anexo con instrucciones para dar de

alta a este usuario)

Entidad emisora de los informes (Corporacion Local)
La Corporacion Local, accederd al Portal de Entidades Locales:

ELECCIONES LOCALES 2011 SEDE ELECTRONICA MPTAP
Seguimiernto de Concejales ACCEDA 3 érganns e cooperacidr en el Ambitn lacal
: Fir;a‘o‘!‘e- al‘c‘a‘lc{‘e‘s.;a;; Ia‘g;lizaaién de tocumentos » Funcionarios con habiltaciin de carscter estatal ¥ Cooperacion Transfrontetiza y Territorial
DOCUMERTACIGH » Registro de Erticades Locales Unidn Europes y Organismos Internacionales
' : FONDOS ESTATALES _Apli_cacién el EBER &n el ambito focal
B Video explicativo Régimen de municipias de gran poklacion

b Planes provincisles & insulares de cooperscion

& Remision de ifermes de Area de Bxtranjeria Encuesta de Infraestructurs y Exuipamientos. | ¥ Estudios ‘f_r'aublicaciOnes
Locales (EEL) =R E
OTROS O HISMOS
B Manual de uso: seguilmiento concejales (PDF) TR HGAN ELES

¥ Fondo Eztatal de inversion Locsl
¥ Administracion General del Estado

¥ Fondo Estatal para el Empleccy 1a Sostenibilidad

Local ¥ Estadisticas CC.AL,
b Catastrofes natursles b Ctros Organismos v Estudios
FONDOS EUROPEDS

Acceder con certificado digital =
AR conEEncAnp it ¥ Fondo Europen de Desarroll Regional (FECER)

¥ Fando Social Europeo (FEE)

Solicitar alva en &1 poital
siadn nodisne cusnta
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Hay que pinchar en “Acceder Con Certificado Digital” y seleccionar certificado:

E ,ga WU Portal de autenticacion

E'] | —Seleccione un certificada — M | Entrar |

Cualquier consulta o Incidencia
relacionada con esta aplicacion se
atendera exclusivamente a través dal

Informacion importante

Esta pagina requiere el uso de un cerlificado digital
reconocidn por cuslguiers de |35 ertidades oficiales de
certificacion nacionales, o del DN electrdnico. Para obtener
uno consulte I pagina de informacion dispanible en

Bl certificac pusds ser smitido & nombre de una persona
fisica con sUtorizacion para representar & una entidad local
(&yurtamiento, Dipltacion Provincia, Cabildo Insidar o
Consejo Insular) o bisn como psrsana furidica de estas
entidades. Bl sistema utliza protocolos de comunicacisn
senuros. Toda Ia informacisn proporcionads y ohtenida s&
tramamite de manera cifrada

Para la realizacion de la firma slectronica de [0z documentos
e requiere de Un componerte de @ finma oue tarda unos
minitos en descargares, instalarss v cargarse

Requisitos técnicos

Conesitn te bana ancha f Certificads diital de persons
fisioa o juridica activa | Maguing virtual Java 1.5+ / Internet
Explorer T+, Firsfox 3.5+ U ctros navegatores actusles.

Sitiene problemas de aceeso con Su certificads digial, por
favor, realizs el test ds firma digital. De esta forma
reciiremos informacisn detallada de su problems ¥
podremos ayudarle & solucionarla més répdamente.

Tast de Finma Digital

Una vez seleccionado el certificado retornard a la pantalla principal, donde figuraran los
siguientes enlaces relacionados con la remision de informes de Extranjeria :

* En Sede Electrénica: Remision de Informes de Area de Extranjeria

e En Documentacion: Manual de Remision de Informes de Area de Extranjeria

aplicacion,extranjeria@map.es
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ELECCIONES LOCALES 2011

SEDE ELECTRONICA

i
| MPTAP

Seqlimienta te Concejsles

Firna die aloaldes paralexalizacisn de dosumentos

| DOCUMENTACION

b Video explicative

n

B Manual de uso: seguimiento concejales (POF)

ABlava [Diputacion Foral)

NF

Ceirar sesion

i e o

(.

| menmioa

ACCEDA
» Fungionarios con habiltacién de cardcter estatal

» Registro de Enfidedes Locales

S e Informes de Area e Exranjeria

>

¥ Organos de cooperacian en el dmito local

¥ Coperaciin Transfrorteriza y Territorial

Unidn Europea y Organismos [ermacionales

Aplicacin del EBEP en el dmbito local

FONDOS ESTATALES

¥ Planes pravincisles & insulares e Gonperacidn

Encuiesta e Infrasstuctra y Equipamientos
Looales (EEL)

» Foricio Estatal e nversion Local

¥ Forids Estatal

& Empleo ¥ |

Régimen ce municipios de gran poblacidn

| b Estugis v publicacionss

| omos oraniswos

b Administraciin General del Estada

i » Estarfctivas CCA8

Lagal

¥ Catéstrotes naturales

FONDOS EUROPEOS

¥ Farid Europea o Desarmalio Regiorsl (FECER)

| || USURRIOS DE M ENTIDAD

Gestor desianada
Alcsldesa Azaa Aam
Gloria Ferndndezvee Farnsndez

Seretaria.
Miguel Drtega Rodriguiez

¥ Fonco Social Europeo (FSE)
] ” Alava =
Denaminaoion Alava
Frovincia Araba/Alava
ca Pais Vasco
Fablacien 313819
Superficte 303726

| b Otros Organismos ¥ Estudios

Desde la anterior pagina seleccionamos el enlace que aparece en la columna central
Sede Electronica/Remision de Informes de Area de Extranjeria.

aplicacion,extranjeria@map.es

MARIA DE MOLINA 50
28071 MADRID
FAX.: 912732959




_ FADEIH

PURLICA. psion CE SISTEMRS DE
INFARMAC O ¥ COMUNICACIOVES

Windows Internet Explorar

[[2]-

@CJ v | &) httpsyJisede. preapp.mgt.es/ DN

frchivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

% - B - @b v |-k Pagina + {0 Herramientas -

v oy | (@ Sede electrérica del Ministerio d Poltica Teritorial v

~

Sede Blectroni Bianvenido  Benvingur

VICEFRESIDENCIA TERCERA DEL GOEIERD

Benvido Ongi Etorri  Welcome  Bianvenue

NTES ~ AYUDA DE NAVEGACION Fecha y hora del sistema: 14/06/201105:18:14

PROCEDIMIENTOS  MIS EXPEDIE

Inicio INICIO

Sedes y Subsedes Se encuentra Usted en |a sede electrénica del Ministerio de Politica Territorial, &l punto de m Qj@@g

acceso electrénico a los servicios del Ministerio previsto por la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Pablicos.

b L Sequn indica el articulo 4.1 del Real Decreto 1671/2008 de & de noviembre, por el que se

desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos
4 a los servicios publicos, se realizaran a través de sedes electrénicas todas las actuaciones,
Informacian y verficacion d= procedimientas y servicios que requieran la autenticacién de |3 Administracion PUblica o de los

lo= certificados ciudadanos por medios electrénicos.

Requisitos técnicos

Notificaciones electrd

acceda
sede elecirnica

Normativa requiadora de |a sede Acces bilidad | Avisos Legales
Canales de acceso

Titularidad de 1a sede

Sugerencias v queias )

Listo &4 intranet local 100% -

Seleccionaria “Procedimientos” del menu superior

dows Internet Explorer

6(} ~ | ] httpsiJjssds prespp.mpt.esjacredajprocedimientosf vl B ][#2] %] [

Archivo  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

¢ e | @ Sede electrérica del Ministetio ds Poitics Territolaly . ‘ |

~

Sede Eectronica Bieovenids Benwingut Benvido OnoiEtorri  Welcome  Bienvenue

VICEPRESIDENCIA TERCERA DEL GOEIEENO

PROCEDIMIENTOS  MIS EXPEDIENTES AYUDA DE NAVEGACION

PROCEDIMIENTOS

Inicio

RECURSOS PE ICIONESYRECLAMACIONES FUNCIONARIO: [TIDADES LOCALES | SUGERENCIAS ¥
CERTIFICACIONES Y CUR! SUBVENCIONES | EXPROPIACIONES | REGIMEN DE

QUEJAS
INCOMPATIBILIDADES ANCIONESADNINIET VAS | AUTORIZACIONES ADMINISTRATIVAS

Otras Sedes y Subsedes

Calendario de dias inhabiles

Informacidn y verificadidn de |,
le= certificados

10 DE REVISION o7

Requisites técnicos

ORABLES ¢

Notificaciones electrd

CITUD DE REQUERIMIENTQO PREVIO 2
ION DE OFICIO DE ACTOS NULOS DE PLENG DERECHO

Normativa requiadora de |s seds. cesibilidan | Avisos Leqales | Cartas de Servicio | Mapa web | Contactar

Canales de acceso

Listo & Intranet local F00%

Seleccionaria “Extranjeria”
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- Windows Internet Explorer

@qu = \g https:/isede. preapp.mpt.esfaccedafprocedimientosfindex/categoria/34

Archive  Edicién Vst Favortos Herramientas  Ayuda

T | @ see et del Minkstero e Poltca Tertorily ., |
—
Benvido

S I E ! - Bienvenids  Benvingut

VICEPRESIDENCIA DEL GOEIEERNO DE PoriTica TERRITORIAL

PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES AYUDA DE NAVEGACION

TR——

PROCEDIMIENTOS

Inicio

T RECURSOS, PETICIONES Y RECLAMACIONES | FUNCIONARIOS | ENTIDADES LOCAIES | SUGERENCIAS Y
- = . UEJAS | TASAS | EXTRANIERIA | CERTIFICACIONES Y CURSO! SUBVENCIONES | EXPROPIACIONES | REGIMEN DE
INCOMPATIBILIDADES | SANCIOMES ADMINISTRATIVAS | AUTORIZACIOMNES ADMINISTRATIVAS

Calendaric de diz= inhabiles

CITA PREVIA DE EXTRANIERIA

Informacidn v verificacion de
los cartificados

ANJERIA
DE LOS EXPEDIENTES DE EXTRANIERIA L
O EE.L.L. ENEL AMBITO DE EXTRANIERIA &

Requisites téenicos

Hotificaciones electrénicas

Accesibilidad | Avisos Legales | Cartas de Servicio | Mapa Web | Contactar

Normativa requladora de la sede
Canales de acceso
Titularidad de la sede

Sugerencias v quajas

https://sede.preapp.mpt. es/frontendiprocedures/choose_ambitf278 ‘d Intranet local FI00% T

Seleccionaria “Aportacion de documentos por parte de CC.AA o EE.LL en el

ambito de extranjeria”
Una vez seleccionado el procedimiento, se solicita el ambito al que se destina el informe

(se puede definir, como minimo a nivel provincial).
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|26

@ - ) httpsiffseds preapp.mpt esifrontendiprocedurssichaose_smbitizrs

Archive

Ediién  Ver Favortos  Herramientas  Ayuda

»

<} Herramientas =

Bisnvenido Benvingur Benvido OngiEtorri  Welcome  Bienvenue

Sede Elecironica

VICEFRESIDENCIA TERCERA DEL GOEIERNO

PROCEDIMIENTOS  MIS EXPEDIENTES AYUDA DE NAVEGACION

Inicio

Inicio Listado de Procadim Seleccionar ambito

@ Este procedimiento pertenece a varios ambitos. Selecdone aguel para el gue solicita el
Ele

Calendzric de dizz inhabiles

Almeria Cadiz Cérdoba Granada Huelva Jaén Malaga  Sevilla Huesca  Teruel
Int s b Zaraqoza Asturias Illes Balears  Palmas, Las  Santa Cruz de Tenerife —Cantabria
i S Avila  Burgos Leon Palencia Salamanca Segovia Soria  Valladolid Zamora
=2 Albacete Ciudad Real Cuenca Guadalajara Toledo Barcelona Girona Lleida
Tarragona Alacant/Alicante  Castelld/Castellon  Valéncia/Valencia Badaioz Caceres =
Corufia, A Lugo Qurense Pontevedra Madrid Murcia MNavarra Alava  Guipdzcoa
Vizcava Rioja,La Ceuta Melilla Comunidades

Requisitos técnicos
e

el 4 4

Notificaciones electrd

D60..

io | Mapa Web | Cantsctar

)

Sugerencias v queias

Normativa requiadora de |a sede Acces bilidad | Avisos Legales
Canales de acceso

Titularidad de 1a sede

Listo &4 intranet local FA00% -

Después de seleccionar el &mbito, se muestra la siguiente pantalla

* Sede electrdnica del Ministerio de Politica Territorial y Administracion Piiblica. - Windows Internet Explorer

@\/ ~ | 2] httpsiJjsads. praapp.mpt esjfrontendiprocedures mainj278/56/ ][] [ive -
Archivo  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas  Avuda
W |@Sede electrénica del Ministetio de Polltica Territorial y ... ‘ | S v B b v |k raging - Hepramientas -
PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES AYUDA DE NAVEGACION Fecha y hora del sistema: 14/08/201108:22:48 :
Inicie ACCESO AL PROCEDIMIENTO: APORTACION DE DOCUMENTOS POR PARTE DE CC.AA. EN EL AMEITO DE

EXTRANJERIA
EsTA PAGINA REQUIERE CERTIFICADO DIGITAL.

Otras Ssdes y Subsedes

Calendario de dizs inhabiles

POR FAVOR, LEA ATENTAMENTE LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES PARA EL
uso DE LA ArLicacion ACCEDA.

rificacién de

Informacion Previa de Importanda

Esta pdgina requiere el uso de un certificado digital reconocido por cualquiera de las entidades oficiales de certificacién
nacionales, o del DNI electrénico. Si no dispone de uno, por favor, consulte |a pagina de informacian disponible en
www.map.es para obtener uno, ya que no podrad acceder & la pagina de ingreso.

Requisites técnicos

Para |a realizacidn de |a firma electrdnica de los documentos se reguiere de un compaonente de @firma que tarda unos
minutos en descargarse, instalarse v cargarse, per favor, sea paciente y lea las instrucciones de la instalacion
praporcionadas.

Requisitos Té&cnicos

Requiere de banda ancha por el volumen de |a informacién a transmitir y un certificado digital de persona fisica o
juridica activo. Este sistema requiere de documentos que han de ser transmitidos por 3 red, con un tamafio maximo de
4MB por fichero.

Requisitos técnicos del componente de firma:

Internet Explorer 6 o superior, o Firefox version 2.
Maquina virtual de 1ava version 1.5.2 o superior.
Manual del componente de firma electrénica de @firma

Netificzzionss electrénicas

ceEDIMIENTO |

&4 Intranet lacal FA00% v

4

Lista

Esta pantalla muestra informacion relativa al procedimiento en cuanto al uso de
certificados. Para acceder, es necesario poseer un certificado reconocido por

aplicacion,extranjeria@map.es
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cualquiera de las entidades oficiales de certificacion nacionales, o del DNI
electronico

También es necesario cumplir con los requisitos técnicos que se indican en las
instrucciones.

Si cumplimos los requisitos, accedemos al procedimiento mediante el boton “Acceder al
5
pr ocedimiento”

(= Sede electranica del Ministerio de Politica Territerial y Administracion Piiblica - Windows Iniernet Explorer

@:‘ ~ 2] httpsiJjssds. prespp.mpt.esjacredajcertiicadofinfojidpj278/idajSe 18] [#][ %] [Lwe search |[2]~
Archivo  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas  Avuda
W |;§Sede electrénica del Ministetio de Politica Territorial y ... ‘7| B B b v |psgns - () Hersmientas =
| s ESTA PAGINA REQUIERE CERTIFICADO DIGITAL.
POR FAVOR, LEA ATENTAMENTE LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES.
Otras Sedes y Subsedes
Calendsrio da diss inhabiles Informacién Previa de Importanda

Esta pagina requiere el uso de un certificado digital reconecido por cualguiera de las entidades oficiales de certificacion
nacionales, o del DNI electrdnico. Si ne dispone de uno, por faver, consulte la pagina de informacion disponible en

Informacidn y varificacién de = ,
www.mpt.es para obtener uno, ya que no podrd acceder a la p3gina de ingreso.

los certificadas
Para |a realizacidn de la firma electrdnica de los documentos se reguiere de un componente de @firma que tarda unes
Raguisios tacnicos minutos en descargarse, instalarse v cargarse, por favor, sea pacdente y lea las instrucciones de la instalacion
proporcionadas.

Netificacionss slectrénicas

Requisitos Técnicos

Requiere de banda ancha por &l volumen de |3 informacién a transmitir y un certificado digital de persona fisica o
juridica activo. Este sistema requiere de documentos gue han de ser transmitidos por |3 red, con un tamarfio maximo de
4 Mb por fichero.

Requisitos técnicos del componente de firma:

Internet Explorer 6 o superior, o Firefox version 2.

Magquina virtual de Java version 1.5.2 o superior.

v

Miniaplicacisn es.gob. sfirma. diente SianApplet skarked %4 Intranet lacal F100% T

En esta pantalla se muestran mas instrucciones sobre el uso de certificados y requisitos
técnicos. Para acceder al procedimiento, utilizamos el boton “Entrar”
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@@ - \g, https:iiseds.preapp.mpt. esfaccedafcertificadofinfofidp/ 275 ida/56 V| & :&rlj K |!.I‘-'E Search
Archivo n Mer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

(Y, - >
o |§Sede electrénica del Ministerio de Politica Territorial v ... | | @ ~ B [Eg v :fPagina » () Herramientas

»

ESTA PAGINA REQUIERE CERTIFICADO DIGITAL.
POR FAVOR, LEA ATENTAMENTE LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES.

Inicic

Otras Sedes y Subsedes

Calendsrio de diss inhabiles Informaci6n Previa de Importandia
Esta pagina requiere el uso de un certificado digital reconacido por cualquiera de las entidades oficiales de certificacian
nacionales, o dg o ? |2 pagina de informacidn disponible en

Tnforiniseitiny Varfcation a5 e s
iilinss www.mpt.es D MM B3 es0.

Para la realizaci Introduzca el PIN un componente de @firma que tarda unos
Requistos fsenicos minutos en des b |as instrucciones de |z instalacion
proporcionadas | xxxxxx

Notificaciones electrénicas

Aceptar Cancelar

Requisitos
Requiere de ba certificado digital de persona fisica o

juridica activo. Este sistema requiere de documentas que han de ser transmitidos paor la red, con un tamafio maximao de
4 Mb por fichero.

Requisitos técnicos del componente de firma:

Internet Explorer 6 o superior, o Firefox versién 2.

Maquina virtual de lava versién 1.5.2 o superior.

© Enviando datos...

%

100%

&

laccedafcertificado/valida H Inkranet local

‘4 Inicio

Nos pedira que aportemos el certificado para autenticarnos. Una vez realizada la
autenticacion, se mostrara el formulario de aportacion de documentacion:
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(= Sede electronica del Ministerio de Politica Territorial y Administracion Piblica - Windows Internet Explorer

%J + | hitpssfisede. preapp.mpt.esfaccedafformjindexfidp/278{ida/o3 [ B [5[x] e

IEE

Archive  Edicién Vst Favortos Herramientas  Ayuda

=) —r— S ) 5 »
'[govEfManuales de UsuariofE... |@SEde electrénics dsl Minis. ., % - 8 i v [y Pagna - ((F Herrarmientas ~

Benvingut

DESIDENCIA DEL GOEIEENO DE PoriT TERRITORIAL

PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES AYUDA DE NAVEGACION

Inicio
Aportacién de Documentacién en el Ambito de Extranjeria

Otras Sedes y Subsedes

DATOS PERSONALES

Calendaric de diz= inhabiles

TR——

POR PARTE DE LAS COMUNIDADES AUTONOMAS O LAS ENTIDADES LOCALES =~

JANF

Nombre

Informacidn v verificacion de

los cartificades [Usuaria

Primer Apellido

|Actwu

Requisites téznicos Segundo Apellido

123456787

MNIF

Hotificaciones electrénicas

DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO®

Datos generales (Aportar por Oficinas de Extranjeria y CCAA/EELL)

COMUNIDAD AUTONOMA*

!7Selec:ionef ¥

NIF%

~

Miniaplicacién es.gob. afirma.clisnte. Signapplet started

& Intranet local 0% T

Los datos solicitados en el formulario estdn organizados en tres bloques

Bloque 1: Datos personales de la persona u organismo que aporta el informe

DATOS PERSONALES

[ANF

Nombre

[Usuario

Primer Apellido

[Activa

Segundo Apellido

123456782

NIF

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO*

A continuacion, se describen los campos que componen este bloque:

12
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* Nombre: Nombre de la persona u organismo que aporta el informe

* Primer Apellido : Primer apellido de la persona que aporta el informe

* Segundo Apellido : Segundo apellido de la persona que aporta el informe

* NIF: Identificacion de la persona que aporta el informe. Es la informacion que
contiene el certificado utilizado para validarse en ACCEDA.

* Direccion de correo electronico : direccion de correo a la que se enviard un mail
al crear el expediente

Bloque 2: Datos generales (aportar por Oficinas de Extranjeria y CCAA/EELL)

Datos generales (Aportar por Oficinas de Extranjeria y CCAA/EELL)

COMUNIDAD AUTONOMA*

| - Seleccione - v

MNIE*

NOMBRE INTERESADO

Nombre Primer apellido Segundo apellido

TIPO DE INFORME*

| - Seleccione - V|

CODIGO DE EXPEDIENTE DE EXTRANJERIA (OBLIGATORIO PARA LAS OFICINAS DE EXTRAMNIERIA)

OBSERVACIONES

A continuacion, se describen los campos que componen este bloque:

e Comunidad Auténoma: campo obligatorio. Representa la Comunidad Auténoma
desde la que se emite el informe

* NIE: NIE del extranjero interesado sobre el que se emite el informe

* Nombre Interesado: Nombre del interesado sobre el que se emite el informe
(Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido)

* Tipo de Informe: Tipo de Informe (Arraigo, Escolarizacion de Menores de Edad,
Esfuerzo de Integracion, Vivienda)

* (Cdbdigo de expediente de extranjeria: campo obligatorio para las Oficinas de
Extranjeria. Representa el nimero del expediente de extranjeria de la Aplicacién
de Extranjeria que utilizan las Oficinas.
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¢ QObservaciones

Blogue 3: Datos especificos a aportar por CCAA/EELL)

Datos especificos a aportar por CCAA/EELL

Informacion sobre el organismo que emite el informe:

ORGANQ QUE EMITE EL INFORME

PROWVINCIA

MUNICIPIO

Informacién ampliada sobre el extranjero interesado:

FECHA DE NACIMIENTO
| =

LUGAR DE NACIMIENTO

NACIONALIDAD

DOMICILIO

Direccidn - Calle Ciudad Provincia

| | |Espaﬁa v|
Cadigo Postal Pais

SEXO

| Seleccione - v|

PASAPORTE
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Informacidn sobre el informe que se va a aportar:

NUMERQ DE REFERENCIA DEL INFORME

MOTIVO POR EL QUE SOLICITA EL INFORME

SENTIDO DE INFORME

| Seleccione — hd

INFORME

|[Examinar..

(Tamafio maximo:4 MB; Formatos permitidos: Jpg,Png,Jpeq, Gif,Pdf, Zip, Odt, Doc, Tiff, Xls,Rar)

El campo informe es obligatorio para las CCAA/EELL

Una vez rellenados los campos nos informa de que se va a registrar la solicitud y que
debemos firmarla con nuestro certificado

Windows Internet Explorer f'5_<|

\_g) Se va a proceder con el registro de su solicitud, firmada con su certificado digikal,

| Aceptar |[ Cancelar ]

Una vez firmada la solicitud, se registra como un expediente dentro del procedimiento.

Entidad receptora de los informes (Oficina de Extra  njeria)

La oficina entrard en el gestor de la sede (parte tramitador), y recuperara el informe
remitido por las Corporaciones Locales.
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Anexo: alta de usuario Gestor Expedientes de
Extranjeria

El usuario “Gestor Expedientes de Extranjeria” es un usuario especifico para
tramites relacionados con extranjeria y por ello presenta restricciones (sélo
tiene capacidad para remitir los informes de extranjeria)*

Para dar de alta un Gestor de Expedientes de Extranjeria hay que seguir el
siguiente procedimiento:

1° Una vez identificados en el portal, hacer click en "Gestion de Entidad" para
acceder al Panel de Control de la Entidad:

Panel de gestién

Aréyalo s | Tipode Entidad Municipio
Pravineia Avila
CA. Castilla v Ledn
Fabiacian 6074
Supericie 4571 Km2

DATOS DE LA ENTIDAD

Contacto

e Calle - R Persona de
[l Telgfona fio contacto

Calle Teléfono movil

e cr =

Pégina wekb

Email

Guardar

2° Hacer Clic en "Listado de Usuarios"

" Los otros usuarios (Alcalde, Secretario y Gestor Designado), tienen permiso para gestionar todo tipo de
tramites, incluidos los de Extranjeria
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Panel de gestidn

,Aréva\n—*" Tipo .de .Enfm’ad Eu:i:ip\n
=¥} C:s:lla y Ledn
Fopigeibn 8074 - .
Superiicie 4571 Km2

‘ DATOS DE LA ENTIDAD

Alcalde 1

Gestar designade 1

Inicio

‘ FIRMA DEL ALCALDE LISTADO DE USUARIOS

@ MNuevo usuario

it Mombre cargo | Tod0s v it
Nombre Nif Telefono Email Cargoe
I 1§ ] Alcalde
] 1 § iy Gestor designado

3° Hacer clic en Nuevo Usuario y completar los datos, seleccionando en cargo: Gestor
Expedientes de Extranjeria

Crear nuevo usuario

Rellene los datos del nuevo usuario y especifique el cargo que tiene en su entidad.

Tratamiento
Nombre
Apelido 1
Apelide 2

NIF

17
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MOMBRE
APELLIDO
APELLIDO

MIFMIFNIFZ

Cargo Gestor expedientes extranjeria v
Teléfono 123123123
Email nombre.apellido@entidad.es

Guardar
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